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Tel: (378) 788 8700

www.tepatitlan.gob.mx

idalgo 45 Col. Centro, C.P. 47600
Tepatitlan de Morelos, Jal.

GOBIERNO MUNICIPAL

Numero: 11-550/2019
Dependencia: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Asunto: SOLICHTUD

LIC. FELIPE SALAZAR CORREA.
Director de IMPLAN Tepatitisn.
PRESENTE

Por medio de la presente le saludo respetuosamente, deseandole
éxito en sus actividades.

Asi mismo le informo que de acuerdo al compromiso realizado por
ésta Secretaria Particular, de efectuar un Curso de Protocolo
Gubernamental, que incluye los temas : Anfitrionia y Organizacion
de Eventos, le informo que dicho taller se realizd en 2 fechas:
iniciando el dia 29 de Mayo, con una duracion de 4: 30 hrs.,
concluyendo el dia Jueves 13 de Junio del presente afio, con
duracion de 3.30 hrs. con un total de 8 00 hrs. de capacitacion.

Este taller tiene como objetivo adquirir, conocer, confirmar, aplicar y
exponer el conjunto de normas, leyes, usos y costumbres, asi como
las reglas de comportamiento que se deben emplear en los eventos
institucionales, oficiales o gubernamentales, de nuestro Ayuntamiento
y Gobierno Municipal, como normas de conducta que regulan las
actividades publicas, con el fin de enriquecer el desarrollo de cualquier
actividad, basados en los Principios Rectores Protocolarios.

Por todo ello se llegé a los siguientes acuerdos:

- Fungir como enlace institucional de la Presidente Municipal ante las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal,
local, estatal y Federal, asi como organismos publicos o privados,

nacionales & internacionales y sociedad civil que el titular municipal
indique.

- Supervisar la correcta ejecuciéon de los eventos donde asista la
Presidente Municipal.

- Apoyar las diferentes solicitudes logisticas que la Presidente

encomiende.
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- Elaborar ficha técnica informativa, check list, requisicion y orden del
dia para maestro de ceremonias.

Coordinar la participacién de la Presidente Municipal en los eventos
de organizaciones civiles donde sea invitada.

- Realizar el calendario de eventos civicos.
- Fortalecer y cuidar la imagen institucional del Municipio.

- Colaborar con la Secretaria Particular y Comunicacién, en el
desarrollo de la'agenda de la Presidente en eventos publicos.

- Apoyar a las diferentes solicitudes logisticas y protocolarias del
Municipio.

- Administrar adecuadamente el equipo técnico y mobiliario del area
para cubrir eventos.

Asi mismo le informo que quién otorgd la omvma_wmo&z fué el MDHO
Cristébal Mufioz Jiménez, y como colaboradores Lic. Thania
Catalina Velazquez Mufoz v Mtro. Edgar Alejandro Prado Pérez.

Le agradezco de antemano por su atencién y quedo de Usted a sus
respetables érdenes.

Anexos:
Fotografias
Registro de asistencia

< ATENTAMENTE

0S8, JALISCO. A 28 DE JUNIO DE 2019.
m@c?o@ DE GENERO EN JALISCO”

SECRE mm% PARTIC

C.C.P.- ARCHIVO.
BGVT*frer




Tepatitlan

PROTOCOLO GUBERNAMENTAL

PRESIDENTE MPAL.

LISTADO DE ASISTENCIA AL CURSO: CAP1000226

FECHA : MIERCOLES 29 DE MAYO DE 2019 DE: 16:00 HRS A 20.00 HRS
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1 |MARIA ELENA DE ANDA GUTIERREY 16
2 |BERTHA GENOVEVA VENEGAS DE LA TORRE SECRETARIA PARTICULAR | g
3 |LUZ DEL CARMEN MARTIN FRANCO REGIDOR | 3860
4 |HECTOR MEDINA ROBLES REGIDOR 3865
5 |BLANCA ESTELA DE LA TORRE CARBAJAL mmmﬁ@m“ﬁ.wm,w 3866
6 |ROSA ADRIANA REYNOSO VALERO PRESIDENCIADIF MPAL. |
7 INORMA PATRICIA VENEGAS PLASCENCIA DIRECTORA DIF MPAL.
8 |ANA PAOLA ARIAS VALERA TRANSPARENCIA | 3877
,,,,,,, 9 |QUETZALCOATL SALVADOR GOMEZ CABRERA comuNicACIONSOCAL | 3874
10 |FERNANDO PLASCENCIA [RIGUEZ [ %u% omwﬂma%w T s
11 |JOSE FRANCISCO SANDOVAL LOPEZ ARTEY CULTURA | 2836
12 |KARINA DE ANDA BAEZ ~ |PROVEEDURIA R 2866
FELIPE SALAZAR CORREA IMPLAN | 3875
4 |ARACEL} PRECIADO PRADO DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL 2880
15 | ANGELA MARGARITA JIMENEZ MARTINES INSTITUTO DE LA JUVENTUD | 3876
16 |MONICA OROZCO FLORES ommoomorme, | 3881
17 | FABIOLA DEL REFUGIO CASTELLANCS ROMERO mmﬁmm?,.w_) v>wjmm_“\r»w.:!.}.ii.,,‘ N@;@Im
iwml.w:cmm,x ELIZABETH LOPEZ FERNANDEZ INSPECCION A REGLAMENTOS - ww@»
,d 9 [MARIA DEL ROSARIO PADILLA RAMIREZ GESTORIA , T whwm
““““ 20 IMARIA GUADALUPE ACEVES GONZALEZ SECRETARIAPARTICULAR | 26
21T IMARIA DE JESUS GOMEZ MEDINA SECRETARIAPARTICUL| 1107
22 |LORENA LOZANO OROZCO RELACIONES PUBLICAS 3764
23 >_,_lemwN>wqu PEREZ GONZALEZ SECRETARIA PARTICULAR ; ) w,mww
24 | ARMANDO PRECIADO RAMIREZ EDUCACION o 1974
25 MONICA JIMENEZ GOMEZ INSTITUTO DE LA MUJER 3370
26 |MA. DE LA LUZ FRANCO GALLEGOS PEGUEROS 3032
z.ﬂw% JUANA GUADALUPE REYNOSO Z)M)I mmmw.“»Omm A I
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CURSO: PR@TQC GUBERNAMENTAL

IMPARTIDO POR: LIC. EDGAR A. PRADO, LIC. THANIA VELAZQUEZ, MDOH. CRISTOBAL MUROZ J.

CAP1000226 MIERCOLES 29 DE MAYO DEL 2019
LISTA DE ASISTENCIA
FIRMA DE ASISTENCIA
NO NOMBRE DEPENDENCIA " ENTRADA SALIDA
' CHECADOR | HoRa FIRMA HORA FIRMA
] ’ i 7 ::r ;“/"7 i
1 |MARIA ELENA DE ANDA GUTIERREZ PRESIDENTE MUNICIPAL 16 A
2 |BERTHA GENOVEVA VENEGAS DE LA TORRE SECRETARIA PARTICULAR .
3 |LUZ DEL CARMEN MARTIN FRANCO REGIDOR 2862 T
s - wwa
4 |MARIA DEL CARMEN GALLEGOS DE LA MORA REGIDOR 3871
5 |LUCIA LORENA LOPEZ VILLALOBOS SECRETARIA GENERAL 40
6 |HECTOR MEDINA ROBLES REGIDOR 2865
|
7 |BLANCA ESTELA DE LA TORRE CARBAJAL REGIDOR 2866 16201
8 |MARIA CONCEPCION FRANCO LUCIO REGIDOR 3869 | U0 T ASIIES
9 |BERTHA ELENA ESPINOZA MARTINEZ REGIDOR o105 |~ AN Y .0 A
10 |ENRIQUE MARTIN BARBA DIRECTOR JURIDICO 3873 T u; e {
g i oy g 5 i o o
11 |rosa ADRIANA REYNOSO VALERO PRESIDENCIA DIF MPAL. 339 % @ k &ﬁ@ A A
12 | orma PaTRICIA VENEGAS PLASCENCIA DIRECTORA DIF MPAL. Hoe g e e
13 1ana PaoLa ARIAS VALERA TRANSPARENCIA o |3
14 |QUETZALCOATL SALYADOR GOMEZ CABRERA ‘COMUNfCACfON SOCIAL : 3874 %




CURSO: PROTO ) GUBERNAMENTAL

IMPARTIDO POR: LIC. EDGAR A. PRADO, LIC. THANIA VELAZQUEZ, MDOH. CRISTOBAL MURNOZ J.

E CAP1000226 MIERCOLES 29 DE MAYO DEL 2019
Tepatitlan LISTA DE ASISTENCIA
FIRMA DE ASISTENCIA
‘ 4 ENTRADA SALIDA
NOMBRE DEPENDENCIA CHECADOR
HORA | —FIRMA HORA FIRMA
JOSE FRANCISCO SANDOVAL LOPEZ ARTE Y CULTURA sss | e \\ \/[ - 1Y 70
KARINA DE ANDA BAEZ PROVEEDURIA 2866 ‘ CQ ’Cp
FELIPE SALAZAR CORREA INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION| 3875 ! / [ IO o
ARACELI PRECIADO PRADO DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL | 2880 Cz} ZO
ANGELA MARGARITA JIMENEZ MARTINEZ INSTITUTO DE LA JUVENTUD 3876
MONICA OROZCO FLORES FOMENTO DEPORTIVO 3881
DANIEL TORRES SUAREZ PROTECCION CIVIL 1738
FABIOLA DEL REFUGIO CASTELLANOS ROMEROD SECRETARIA PARTICULAR 2996
SUGEY ELIZABETH LOPEZ FERNANDEZ  ||\spECCION A REGLAMENTOS 3394
MARIA DEL ROSARIO PADILLA RAMIREZ | esTOR(A 3436 2
| oL o, . A
MARIA GUADALUPE ACEVES GONZALEZ SECRETARIA PARTICULAR o2 ML iuw\ CTS, Rave~ £:28 L\w}?ﬁ ?&C ‘
MARIA DE JESUS GOMEZ MEDINA SECRETARIA PARTICULAR 1107 ‘9% 1. f\’a ﬁéwizx,&u
n ! I ’}f""
LORENA LOZANO OROZCO 'RELACIONES PUBLICAS 3764 | S5 wfs Q
MINERVA GOMEZ MUNOZ SECRETARIA PARTICULAR 1967 [
ALICIA ELIZABETH PEREZ GONZALEZ  SECRETARIA PARTICULAR | 3135 (& 2

ARMANDO PRECIADO RAMIREZ I



CURSO: PROTOCOLO GUBERNAMENTAL

IMPARTIDO POR: LIC. EDGAR A. PRADO, LIC. THANIA VELAZQUEZ, MDOH. CRISTOBAL MUNOZ J.

CAP1000226 MIERCOLES 29 DE MAYO DEL 2019
Bt LISTA DE ASISTENCIA
iepadtan
FIRMA DE ASISTENCIA
. ENTRADA SALIDA
NO. NOMBRE DEPENDENCIA | von
HORA FIRMA HORA FIRMA
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LISTADO DE ASISTENCIA AL CURSO: CAP1000229
 ORGANIZACION DE EVENTOS

Tepatitiin

FECHA : JUEVES 13 DE JUNIO DE 2019 DE: 16:00 HRS A 17.30 HRS

1 |MARIA ELENA DE ANDA GUTIERREZ %,mm IDENTE MPAL. 16 13 de jun de 19
2 |LUZ DEL CARMEN MARTIN FRANCO | ~ REGIDOR 13862 [13dejun de 19
3 |HECTOR MEDINA ROBLES | REGIDOR 3865 13 de jun de 19
4 |BLANCA ESTELA DE LA TORRE CARBAJAL | REGIDOR | 3866 13 de jun de 19
5 |NORMA PATRICIA VENEGAS PLASCENCIA DIRECTORA DIF MPAL. 13 de jun de 19
6 |ANA PAOLA ARIAS VALERA TRANSPARENCIA 3877 13 de jun de 19
7 |QUETZALCOATL mk,,«ymﬁum.mozmw n>mmmm> I m%%ﬁﬁoz soca. | 3874 13dejun de 19
8 |FELIPE SALAZAR CORREA | IMPLAN | 2875 13 de jun de 19
‘9 |ARACELI PRECIADO PRADO - DESARROLOHUMANG YsoCiL | 2880 13 de jun de 19
10 |, ANGELA z%m%m; JMENEZ MARTINEZ | isriuro or La JUVENTUD 2876 13 de jun de 19
11 |MONICA OROZCO FLORES ﬂozmzaomsazo | 288 13 de jun de 19
12 _n>w“9> Dmr wmmcm“o nﬁﬂwrr\yzom mozmmo S nxm@m_) gmdmc;x ; mmmm 13 de jun de 18
13 \mcmm,« ELIZABETH rﬂwﬂ FERNANDEZ  INSPECCION A REGLAMENTOS 3394 13 de junde 19
14 MARIA Oc>@>ravm ACEVES GONZALEZ mmommﬁmi n%,:oc:/m ‘ 26 13 de jun de 19
5 MARIA DE JESUS GOMEZ MEDINA ECRETARIA PARTICULA 1107 13 de jun de 19
JloRenalozanooROZCO | Puslcas | 3764 |13 dejunde 19
17 |M zoz_n> JIMENEZ mosz T _zmj.ﬂc._‘o DELAMUER 3370 13 de jun de 19
18 |NORMA DEL CARMEN OwoNno mOzN\@mN ““““ : muwmu(mm_ucw“} 3864 13de jun de 19
19 >o>rmmwao m>xm> KCZON , ; OFICILIA MAYOR >Dz,_,w<>.‘ I zwmmw 13 de jun de 19
20 |
21 - B ‘
22 - -
23
Y i o
25
26
o S
28
29 | e
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CURSO: ANFITRIONIA Y

ANIZACION DE EVENTOS

IMPARTIDO POR: LIC. EDGAR A. PRADO, LIC. THANIA VELAZQUEZ, MDOH. CRISTOBAL MURNOZ |
JUEVES 13 DE JUNIO DEL 2019

CAP1000228 Y CAP1000230

LISTA DE ASISTENCIA
FIRMA DE ASISTENCIA
NO. NOMBRE DEPENDENCIA # CHECADOR ENTRADA SALIDA
HORA FIRMA HORA FIRMA
1 |MARIA ELENA DE ANDA GUTIERREZ PRESIDENTE MUNICIPAL 16 "S) s~ N T
2 |BERTHA GENOVEVA VENEGAS DE LA TORRE SECRETARIA PARTICULAR g
3 |LUZ DEL CARMEN MARTIN FRANCO REGIDOR 3862
4 |HECTOR MEDINA ROBLES REGIDOR 3865
5 |BLANCA ESTELA DE LA TORRE CARBAJAL REGIDOR 3866 “;{;%g%gg&@
—
6 |RoSAABRIANA REYNOSO VALERD PRESIDENCIA DIF MPAL.
7" INORMA PATRICIA VENEGAS PLASCENCIA DIRECTORA DIF MPAL.
8 ANA PACLA ARIAS VALERA TRANSPARENCIA 3877
9 |QUETZALCOATL SALVADOR GOMEZ CABRERA COMUNICACION SOCIAL 3874 i
10 |EERNANDO PLASCENCIA INIGUEZ OFICIALIA MAYOR DE P, Y LICENCIAS 16
11 JOSEFRANCISCO SANDOVAL LOPEZ ARTE Y CULTURA 2836
12 |KARINA DEANDA BAEZ- PROVEEDURIA 2866
13 |FELIPE SALAZAR CORREA ITUTO MUNICIPAL DE PLANEAC 3875
14 |ARACELI PRECIADO PRADO ESARROLLO HUMANO Y SOCIA 2880
: 15 jj'ANGELA MARGARITA [IMENEZ MARTINEZ INSTITUTO DE LA JUVENTUD = 3876




Tepatitlin

IMPARTIDO POR: LIC. EDGAR A. PRADO, LIC. THANIA VELAZQUEZ, MDOH. CRISTOBAL MURNOZ J

CURSO: ANEITRIONIA Y C..

CAP1000228 Y CAP1000230

NIiZACION DE EVENTOS

JUEVES 13 DE JUNIO DEL 2019

LISTA DE ASISTENCIA
FIRMA DE ASISTENCIA
ENTRADA SALIDA
NO. NOMBRE DEPENDENCIA # CHECADOR
HORA FIRMA
16 |MONICA OROZCO FLORES FOMENTO DEPORTIVO 381 |HL 05 Q \%7!55*
17 |[FABIOLA DEL REFUGIO CASTELLANOS ROMERO SECRETARIA PARTICULAR 2996 |4 el -
18 |SUGEY ELIZABETH LOPEZ FERNANDEZ | |\ spECCION A REGLAMENTOS 3304 |4 00,4, 5: &’E et
19 |MARIADELROSARIOPADILLARAMIREZ | creToria. 3436 E m Ay 5‘7‘7}7‘“
20 |MARIA GUADALUPE ACEVES GONZALEZ SECRETARIA PARTICULAR 26 20 Mq \:-“:»t a\u& {0
21 |MARIA DE JESUS GOMEZ MEDINA | SECRETARIA PARTICULAR | 1107 (4% |y ok s s Gt
22 |LORENA LOZANO OROZCO RELACIONES PUBLICAS 3764 |4 o0 ;i/«;,{*gﬂ
23 [ALICIAELIZABETH PEREZ GONZALEZ ™ | SECRETARIA PARTICULAR 3135 B ,JGBSLSTZE
24 |ARMANDO-PRECIADO-RAMIREZ EDUCACION 1974 Y AST 7 |
25 |MONICA JIMENEZ GOMEZ INSTITUTO DE LA MUJER 3370 | L/ c0%Z oo 30, 7 P
26 |MA.DELA LUZ FRANCO GALLEGOS PEGUEROS 3032 K”;:uo A STIO )
27 [JUANA GUADALUPE REYNOSO MATA GESTORIA 2874 S A S 577’23
28 |MINERVA GOMEZ MUNOZ SECRETARIA PARTICULAR | 1967 A
30 Gl o Moo A P Moics Cficos S oo A g 3837

31






